
Weitere Informationen zu uns finden Sie unter 

www.mvz-aerztehaus-keh.de

Das Besondere an uns:  
Die Vielfalt und die attraktiven Arbeitsbedingungen

Sie sind neugierig auf uns? Bewerben Sie sich –  
Wir freuen uns auf Sie!

Ihr Profil: ausgebildet und motiviertIhre Aufgaben: vielseitig und verantwortungsvoll

MVZ Ärztehaus am KEH
mit Epilepsie-Zentrum gGmbH

http://www.mvz-aerztehaus-keh.de

	Profil: • Soziale Kompetenz• EDV Kenntnisse • Gute Deutschkenntnisse
	Aufgaben: • Telefondienst                                              • Patientenverwaltung (Patientenaufnahme,                 Terminierung)• Archivierung und Kopiertätigkeiten
	Wir suchen 2: Wir suchen für unser medizinisches Versorgungszentrum im Bezirk Lichtenberg ab sofort eine
	Das Besondere an uns 2: • Kein Wochenenddienst • Kein Schichtdienst• Eine strukturierte Einarbeitung• Ein nach neuesten medizinischen und technischen    Gesichtspunkten ausgestattetes Versorgungs-   zentrum• Sehr gute Arbeitsatmosphäre• Eine reizvolle Lage mitten des Landschaftsparks    Herzberge mit idealer Anbindung an das Netz der    Öffentlichen Verkehrsmittel in Berlin
	Sie sind neugierig 2: Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per Mail an: kontakt@mvz-am-keh.deHaben Sie noch Fragen? Wir beantworten sie Ihnen gerne! Frau Sieber, Praxismanagerin, freut sich auf Ihren Anruf unter der Rufnummer 030 / 5472-5300.
	Stelle:             Service-/ Telefonkraft         (m/w/d)
	Teilzeit Vollzeit:                (Vollzeit oder Teilzeit oder geringfügige Beschäftigung)


